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Help stop the spread of germs that cause colds and other illnesses!

COVER YOUR MOUTH AND NOSE 
WHEN YOU COUGH OR SNEEZE

Cover Your Mouth and Nose
When you sneeze or cough, always cover your 
mouth and nose with a tissue, and throw the used 

sneeze or cough into the crook of your elbow or upper arm. 
Do not cover your mouth with your hands.

Wash Your Hands

reduce the spread of germs. Wash your hands often with 
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those around you.

Stay Home When Sick
Help yourself and others by staying home when you 

are sick. It is important to avoid contact with others when 
you are most contagious. The time when you are most con-
tagious varies depending on your illness.

The stress of work or school may make your illness worse or 
prolong your symptoms. Staying home and getting some 
rest may help you to get well sooner.
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Om de uitgebreide teken-, schilder- en bewerkingsmogelijkheden 
van Illustrator CS6 optimaal te benutten is het belangrijk dat u leert 
hoe u door de werkruimte navigeert. De werkruimte bestaat uit de 
Toepassingsbalk, menu’s, deelvenster Gereedschappen, deelvenster 
Beheer, documentvenster en de standaardset deelvensters.



1 Kennismaken met de 
werkruimte

Lesoverzicht
In deze les leert u: 

•	 een Adobe Illustrator CS6-bestand openen;

•	 de helderheid van de gebruikersinterface aanpassen;

•	 werken met het deelvenster Gereedschappen;

•	 werken met deelvensters;

•	 uw werkruimte opnieuw instellen en opslaan;

•	 weergaveopties gebruiken om illustraties groter of kleiner weer te geven;

•	 navigeren door meerdere tekengebieden en documenten;

•	 werken met linialen;

•	 werken met documentgroepen;

•	 Illustrator Help gebruiken.

Deze les duurt ongeveer 45 minuten. Verwijder zo nodig de vorige lesmap 
van uw harde schijf en kopieer de map Lesson01 naar uw harde schijf.
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Aan de slag
Tijdens deze les werkt u met meerdere afbeeldingsbestanden, maar voordat u begint 
herstelt u de standaardvoorkeuren van Adobe Illustrator CS6. Vervolgens opent u het 
voltooide afbeeldingsbestand van deze les om het uiteindelijke resultaat te bekijken. 

1 Om er zeker van te zijn dat de gereedschappen en deelvensters precies zo functi-
oneren als in deze les wordt beschreven, verwijdert u het voorkeurenbestand van 
Adobe Illustrator CS6 of deactiveert u dat bestand door het een andere naam te 
geven. Zie `Standaardvoorkeuren herstellen’ op pagina 5.

)) Kopieer de map Lesson01 in de map Lessons uit de download van Adobe Illustrator CS6 
Classroom in a Book naar uw harde schijf als u dit nog niet hebt gedaan. Zie ‘De bestanden van 
Classroom in a Book kopiëren’ op pagina 4.

2 Dubbelklik op het pictogram van Adobe Illustrator CS6 om Adobe Illustrator te 
starten. 

3 Kies Venster > Werkruimte > Essentiële elementen opnieuw instellen om ervoor te 
zorgen dat de werkruimte is ingesteld op de standaardinstellingen. 

)) Als u ‘Essentiële elementen opnieuw instellen’ niet ziet in het menu Werkruimte, kiest u 
Venster > Werkruimte > Essentiële elementen voordat u Venster > Werkruimte > Essentiële 
elementen opnieuw instellen kiest.

)) Vanwege verschillen in kleurinstellingen tussen computers kan er een dialoogvenster Ont-
brekend profiel verschijnen als u een van de lesbestanden opent. Klik op OK als dit dialoogven-
ster verschijnt.

4 Kies Bestand > Openen om het bestand L1start_1.ai te openen. In de map Lessons/
Lesson01 op uw harde schijf selecteert u het bestand L1start_1.ai en klikt u op Ope-
nen.

5 Kies Weergave > Tekengebied passend in venster.

Door te kiezen het tekengebied in het venster te laten passen past het actieve tekenge-
bied in het documentvenster zodat u het gehele tekengebied kunt zien.

Zodra het bestand is geopend en Illustrator volledig is gestart, verschijnen de Toepas-
singsbalk, menu’s, deelvenster Gereedschappen, deelvenster Beheer en deelvenster-
groepen op het scherm. De standaard deelvensters zijn als pictogrammen aan de rech-
terzijde van het scherm gekoppeld. Veel van uw vaak gebruikte opties zijn beschikbaar 
in het deelvenster Beheer, net onder de menubalk. Hierdoor hoeven niet alle deelven-
sters zichtbaar te zijn en hebt u meer werkruimte.
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Het afbeeldingsbestand bevat de voorkant en achterkant van een brochure

Aan de hand van het bestand L1start_1.ai gaan we oefenen met navigeren en in- en 
uitzoomen om vertrouwd te raken met een Adobe Illustrator CS6-document en de 
werkruimte.

Waarom Adobe Illustrator gebruiken?
Vectorafbeeldingen (soms ook vectorvormen of vectorobjecten genoemd) zijn 

opgebouwd uit lijnen en curven die door wiskundige objecten, de zogeheten 

vectoren, worden gedefinieerd en die een afbeelding beschrijven volgens de 

geometrische kenmerken van de afbeelding. Lees meer over lijnen en curven in 

les 5.

U kunt vectorafbeeldingen vrijelijk verplaatsen of wijzigen zonder dat er 

details of helderheid verloren gaan, omdat ze resolutie-onafhankelijk zijn. Ze 

behouden hun scherpe randen wanneer ze worden vergroot of verkleind, op een 

PostScript-printer worden afgedrukt, in een pdf-bestand worden opgeslagen 

of worden geïmporteerd in een op vectoren gebaseerde grafische toepassing. 

Vectorafbeeldingen zijn dan ook de beste keuze voor illustraties, zoals logo’s, die 

op verschillende grootten en in verschillende uitvoermedia worden gebruikt.

De vectorobjecten die u maakt met de teken- en vormgereedschappen in Adobe 

Illustrator en Adobe Creative Suite zijn voorbeelden van vectorafbeeldingen.
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6 Kies Bestand > Opslaan als. In het dialoogvenster Opslaan als noemt u het bestand 
brochure.ai en bewaart u het in de map Lesson01. Laat het bestandstype ingesteld 
op Adobe Illustrator (*.AI) (Windows), of laat het Formaat ingesteld op Adobe Il-
lustrator (ai) (Mac OS) en klik op Opslaan. Klik op Doorgaan als er een waarschu-
wingsvenster in verband met steunkleuren en transparantie verschijnt. Verander de 
standaardinstellingen in het dialoogvenster Illustrator-opties niet en klik op OK.

)) Het dialoogvenster Illustrator-opties bevat opties waarmee u onder meer kunt bepalen hoe 
het bestand wordt opgeslagen en of u het naar een vorige versie van Illustrator wilt opslaan.

De werkruimte begrijpen
U maakt en manipuleert uw documenten en bestanden met behulp van verschillende 
elementen zoals deelvensters, balken en vensters. Elke rangschikking van deze ele-
menten wordt een werkruimte genoemd. Wanneer u Illustrator voor het eerst start, 
ziet u de standaard werkruimte die u kunt aanpassen aan de taken die u uitvoert. U 
kunt meerdere werkruimten maken en opslaan, een voor bewerkingen en een voor 
weergave bijvoorbeeld, en tussen deze werkruimten schakelen terwijl u werkt. Hier ziet 
u de elementen van de standaard werkruimte:

)) Voor de schermopnamen in deze les is het Windows-besturingssysteem gebruikt. Op uw 
scherm kunnen deze er iets anders uitzien als u Mac OS gebruikt. 

C. Deelvensters

E. Documentvenster

F. Statusbalk

D. Deelvenster 
gereedschappen

B. Deelvenster Beheer
A. Toepassingsbalk

A.  De toepassingsbalk langs de bovenzijde bevat een werkruimteschakelaar, een me-
nubalk (alleen in Windows, afhankelijk van de beeldschermresolutie) en andere 
besturingselementen.
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)) Bij Mac OS worden de menu-items boven de toepassingsbalk weergegeven.

B.  Het deelvenster Beheer biedt opties voor het huidige geselecteerde object.

C.  Deelvensters helpen u bij uw werk. Sommige deelvensters worden standaard weer-
gegeven, maar u kunt altijd deelvensters toevoegen door ze in het menu Venster te 
kiezen. Veel deelvensters hebben een menu met deelvensterspecifieke opties. Deel-
vensters kunnen gegroepeerd, gestapeld of gekoppeld of vrij zwevend zijn.

D.  Het deelvenster Gereedschappen bevat gereedschappen om afbeeldingen, illustra-
ties, paginaonderdelen enzovoort te maken en te bewerken. Aan elkaar verwante 
gereedschappen zijn in groepen geplaatst.

E.  Het documentvenster toont het bestand waaraan u werkt.

F.  De statusbalk wordt linksonder in het documentvenster weergegeven. De status-
balk bevat besturingselementen voor navigatie en toont informatie.

De helderheid van de gebruikersinterface wijzigen

Net als Adobe After Effects en Adobe Photoshop CS6 ondersteunt Illustrator de mo-
gelijkheid de helderheid van de gebruikersinterface aan te passen. Dit is een instelling 
in de programmavoorkeuren waarmee u een helderheidinstelling kunt kiezen uit vier 
standaardinstellingen of zelf een waarde instelt.

In dit onderdeel gaat u de instelling wijzigen om het effect ervan te bekijken, vervol-
gens zet u de instelling terug op de standaardinstelling.

1 Kies Bewerken > Voorkeuren > Gebruikersinterface (Windows) of Illustrator > 
Voorkeuren > Gebruikersinterface (Mac OS).

2 Kies de optie Licht in het menu Helderheid.

U kunt de helderheid van de gebruikersinterface wijzigen met de opties in het menu 
Helderheid.

3 Sleep de schuifknop Helderheid naar links tot de waarde 50%.

U kunt de schuifknop Helderheid onder het menu Helderheid naar links of rechts 
slepen om de algehele helderheid van de gekozen menuoptie aan te passen met een 
waarde die u zelf kiest.

4 Kies de optie Gemiddeld donker in het menu Helderheid.
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5 Selecteer Wit bij Canvaskleur onder de schuifknop Helderheid.

Het canvas is het gebied buiten de tekengebieden in uw document.

6 Klik op Annuleren zodat de wijzigingen niet worden opgeslagen.

Werken met het deelvenster Gereedschappen

Het deelvenster Gereedschappen bevat selectiegereedschappen, teken- en schilderge-
reedschappen, bewerkingsgereedschappen, weergavegereedschappen, de vakjes Vul-
ling en Lijn, tekenmodi en schermmodi. In de loop van dit boek worden de specifieke 
functies van al deze gereedschappen besproken.

)) Het deelvenster Gereedschappen bestaat in deze figuur uit twee kolommen. Mogelijk ziet 
u een eenkoloms deelvenster Gereedschappen, dit hangt af van uw schermresolutie en werk-
ruimte.

)) Omdat de standaardsneltoetsen alleen functioneren wanneer er geen tekstinvoegpunt is, 
kunt u ook andere sneltoetsen toevoegen om gereedschappen te selecteren, zelfs wanneer u tekst 
bewerkt. Daartoe kiest u Bewerken > Sneltoetsen. Raadpleeg het onderwerp `Sneltoetsen’ in 
Illustrator Help voor meer informatie.

1 Plaats de aanwijzer op het gereedschap Selecteren ( ) in het 
deelvenster Gereedschappen. De naam en de sneltoets van het 
gereedschap worden weergegeven.
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Selecteren (V) Direct selecteren (A)

Toverstaf  (Y) Lasso (Q)

Pen (P) Tekst (T)

Rechthoek (M)

Penseel (B)

Klodderpenseel (Shift+B)

Potlood (N)

Gummetje (Shift+E)

Roteren (R) Schalen (S)

Vrije transformatie (E)

Perspectiefraster
(Shift+P)

Kolomgrafiek (J)

Net (U)

Pipet  (I)

Verloop (G)

Vorm maken (Shift+M)

Overvloeien (W)

Zoomen (Z)

Vulling en lijn omwisselen
(Shift+X)

Vak Lijn (X)

Segmenten (Shift+K)

Vak Vulling (X)

Standaardvulling 
en -lijn (D)

Geen (/)

Handje (H)

Symbolen sproeien
(Shift+S)

Breedte (Shift+W)

Tekengebied (Shift+O)

Verloop (>)

Draw Behind
(Shift+D)

Kleur (<)

Draw Inside
(Shift+D)

Draw Normal
(Shift+D)

Schermmodus 
wijzigen (F)

Lijnsegment (\)

Normaal tekenen  (Shift+D)
Tekenen binnen (Shift+D
Tekenen achter (Shift+D))

)) U kunt de knopinfo in- en uitschakelen door Bewerken > Voorkeuren > Algemeen (Win-
dows) of Illustrator > Voorkeuren > Algemeen (Mac OS) te kiezen en het selectievakje bij Knop-
info tonen te activeren of te deactiveren.

2 Plaats de cursor op het gereedschap Direct 
selecteren ( ) en houd de muisknop inge-
drukt om meer selectiegereedschappen te 
zien. Sleep naar rechts en laat de muisknop 
los boven het gereedschap dat u wilt selecte-
ren.
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Een driehoekje in de rechterbenedenhoek van een gereedschap geeft aan dat u verwan-
te gereedschappen op deze manier kunt selecteren.

)) U kunt geneste gereedschappen ook selecteren door Alt (Windows) of Option (Mac OS) in 
te drukken en dan op het gereedschap in het deelvenster Gereedschappen te klikken. Elke klik 
selecteert het volgende verborgen gereedschap in de reeks verborgen gereedschappen.

3 Klik en houd de muisknop inge-
drukt op het gereedschap Recht-
hoek ( ). Sleep de aanwijzer tot op 
de pijl aan de rechterzijde van het 
paneel met geneste gereedschappen 
en laat de muisknop los. Hierdoor 
worden de gereedschappen losge-
maakt van het deelvenster Gereed-
schappen zodat ze allemaal toegan-
kelijk zijn.

4 Klik op de sluitknop (X) in de rech-
ter bovenhoek (Windows) of linker 
bovenhoek (Mac OS) op de titelbalk 
van het zwevende paneel gereed-
schappen om het te sluiten. De ge-
reedschappen keren terug naar het 
deelvenster Gereedschappen.

Nu leert u hoe u de grootte van het deelvenster Gereedschappen wijzigt en dit deelven-
ster laat zweven.

5 Klik op de dubbele pijl in de linker bovenhoek van 
het deelvenster Gereedschappen als u het in één 
kolom wilt weergeven. Dat kan extra schermruimte 
opleveren. Klik weer op de dubbele pijl als u het deel-
venster in twee kolommen wilt weergeven.

6 Klik op de donkergrijze titelbalk of op de stippellijn 
onder de titelbalk van het deelvenster Gereedschap-
pen en sleep het deelvenster naar het werkgebied. Het 
deelvenster Gereedschappen zweeft nu in de werkruimte.

)) U kunt de zwevende panelen met gereedschappen ook samenvouwen, of ze koppelen aan de 
werkruimte of aan elkaar.
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Versleep het deelvenster Gereedschappen zodat het zweeft in de werkruimte

7 Klik op de dubbele pijl op de titelbalk van het zwevende deelvenster Gereedschap-
pen. U hebt nu een deelvenster Gereedschappen dat uit één kolom bestaat. Klik 
nogmaals om het deelvenster in twee kolommen weer te geven.

)) U kunt ook dubbelklikken op de titelbalk boven aan het deelvenster Gereedschappen om te 
schakelen tussen twee kolommen en één kolom. Kijk wel uit dat u niet dubbelklikt op de X of 
op de dubbele pijl. 

8 Als u het deelvenster Gereedschappen weer wilt koppelen, sleept u de titelbalk of 
de stippellijn eronder naar de linkerzijde van het toepassingsvenster (Windows) 
of scherm (Mac OS). Zodra de aanwijzer de linkerrand bereikt, verschijnt er een 
doorschijnende blauwe rand. Laat de muisknop los. Het deelvenster Gereedschap-
pen staat nu weer netjes naast het werkgebied.

Klik en sleep om het deelvenster Gereedschappen aan de rand van de werkruimte te koppelen

Het deelvenster Beheer verkennen

Het deelvenster Beheer (Venster > Beheer) is contextgevoelig. Dat houdt in dat dit 
deelvenster snel toegang biedt tot opties, opdrachten en andere deelvensters die rele-
vant zijn voor het huidige geselecteerde object(en). Wanneer in het deelvenster Beheer 
blauw onderstreepte tekst wordt weergegeven, kunt u op die tekst klikken om een 
gerelateerd deelvenster weer te geven. Klik bijvoorbeeld op het onderstreepte woord 
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Lijn om het deelvenster Lijn weer te geven. Standaard is het deelvenster Beheer aan de 
bovenzijde van het toepassingsvenster (Windows) of scherm (Mac OS) gekoppeld. U 
kunt het echter ook aan de onderzijde koppelen, het laten zweven of helemaal verber-
gen.

1 Klik met het gereedschap Selecteren ( ) in het midden van de roodbruine balk. 

U ziet dat de informatie over dat object in het deelvenster Beheer verschijnt, waar-
onder het woord Pad, kleuropties, lijn enzovoort. 

2 Sleep met een willekeurig gereedschap de stippellijn aan de linkerzijde van het 
deelvenster Beheer naar het werkgebied. 

Zodra het deelvenster Beheer vrij zweeft, ziet u aan de linkerzijde van het deelven-
ster Beheer een donkergrijze verticale balk waarmee u hem naar de bovenzijde of 
onderzijde van de werkruimte kunt verplaatsen.

3 Sleep het deelvenster Beheer naar de onderzijde van het werkgebied (Windows) of 
scherm (Mac OS). Zodra de aanwijzer de onderzijde bereikt, geeft een blauwe lijn 
aan dat het deelvenster wordt gekoppeld wanneer u de muisknop loslaat.
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)) U kunt het deelvenster Beheer ook koppelen door in het deelvenstermenu Beheer ( ) de 
optie Bovenaan koppelen of Onderaan koppelen te kiezen. U vindt dit deelvenstermenu aan de 
rechterzijde van het deelvenster Beheer.

4 Sleep het deelvenster Beheer op dezelfde manier naar de bovenzijde van het docu-
mentvenster. Zodra de aanwijzer de onderzijde van de Toepassingsbalk bereikt, 
geeft een blauwe lijn aan dat het deelvenster zal worden gekoppeld als u de muis-
knop loslaat.

)) Als u het deelvenster Beheer weer aan de bovenzijde van de werkruimte wilt plaatsen, kunt 
u ook Venster > Werkruimte > Essentiële elementen opnieuw instellen kiezen. Het opnieuw 
instellen van werkruimten wordt verderop in deze les behandeld.

5 Kies Selecteren > Deselecteren, zodat het pad niet meer is geselecteerd.

Werken met deelvensters

Via de deelvensters, die u in het menu Venster aantreft, kunt u een illustratie gemak-
kelijk wijzigen omdat ze snel toegang verschaffen tot een groot aantal functies van 
Illustrator. Sommige deelvensters zijn standaard gekoppeld en worden als pictogram-
men aan de rechterzijde van de werkruimte weergegeven. U gaat nu oefenen met het 
verbergen, sluiten en openen van deelvensters.

1 Kies Essentiële elementen opnieuw instellen in 
de werkruimteschakelaar van de toepassings-
balk (links van het zoekvak) om de deelvensters 
op hun oorspronkelijke locatie terug te zetten.

2 Klik aan de rechterzijde van de werkruimte op 
het pictogram van het deelvenster Stalen ( ) 
om dat deelvenster uit te vouwen, of kies Venster 
> Stalen. U ziet dat het deelvenster Stalen samen 
met twee andere deelvensters (Penselen en Symbolen) verschijnt . Ze behoren tot 
dezelfde deelvenstergroep. Klik op de tab van het deelvenster Symbolen om het 
deelvenster Symbolen weer te geven.
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)) U kunt ook Venster > Werkruimte > Essentiële elementen opnieuw instellen kiezen om de 
deelvensters opnieuw in te stellen.

3 Klik op het pictogram van het deelvenster Kleur ( ). Nu wordt een nieuwe deel-
venstergroep weergegeven en de groep met het deelvenster Stalen wordt gesloten.

4 Klik en sleep de stippellijn onder aan het deelvenster 
Kleur omlaag om het deelvenster groter te maken en 
meer van het kleurenspectrum weer te geven.

5 Klik op het pictogram van het deelvenster Kleur ( ) 
om de deelvenstergroep samen te vouwen.

6 Klik op de dubbele pijl aan de bovenzijde van het 
koppelgebied om de deelvensters uit te vouwen. Klik 
nogmaals op de dubbele pijl om de deelvensters sa-
men te vouwen. Gebruik deze methode als u meer-
dere deelvenstergroepen tegelijk wilt weergeven. Uw 
deelvensters kunnen er anders uitzien dan in de figu-
ren, maar dat geeft niet.

)) U kunt een deelvenster weer tot een pictogram samenvouwen door te klikken op zijn tab, 
zijn pictogram of op de dubbele pijl in de titelbalk van het deelvenster.

Klik om het deelvenster uit 
te vouwen

Klik om het samen te vou-
wen

Het samengevouwen kop-
pelgebied
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)) U kunt een verborgen deelvenster vinden door in het menu Venster de naam van het deel-
venster te kiezen. Een vinkje links van de naam geeft aan dat het deelvenster is geopend en in 
zijn deelvenstergroep op de voorgrond staat. Selecteert u in het menu Venster een deelvenster-
naam met een vinkje, dan worden dat deelvenster en zijn groep samengevouwen.

)) U kunt ook dubbelklikken op de titelbalk boven aan het koppelgebied om de deelvensters uit 
of samen te vouwen.

7 Als u alle deelvensters in een koppelgebied breder wilt maken, sleept u de linker-
rand van de gekoppelde deelvensters naar links totdat er tekst verschijnt. Om ze 
smaller te maken klikt en sleept u de linkerrand van de gekoppelde deelvensters 
naar rechts totdat de tekst verdwijnt.

8 Kies Venster > Werkruimte > Essentiële elementen opnieuw instellen om de werk-
ruimte te herstellen.

)) Druk op Tab om alle deelvensters te verbergen. Druk nogmaals op Tab om ze weer allemaal 
weer te geven. Als u Shift+Tab indrukt, verbergt u alle deelvensters behalve de deelvensters Be-
heer en Gereedschappen. Druk nogmaals op Shift+Tab om ze weer te tonen.

9 Sleep het pictogram van het deelvenster Stalen ( ) uit het koppelgebied om het 
deelvenster vrij te laten zweven. U ziet dat het deelvenster als pictogram samenge-
vouwen blijft wanneer het vrij zweeft. Klik op de dubbele pijl in de titelbalk van het 
deelvenster Stalen om het deelvenster uit te vouwen zodat u de inhoud kunt zien.
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U kunt ook deelvensters van de ene deelvenstergroep naar een andere verplaatsen. Zo 
kunt u aangepaste deelvenstergroepen maken met de deelvensters die u vaak gebruikt.

)) Om een deelvenster te sluiten sleept u het deelvenster weg uit het koppelgebied en klikt op de 
X in de titelbalk van het deelvenster. Of rechtsklik/Ctrl+klik op de tab van een gekoppeld deel-
venster en kies Sluiten in het menu.

10 Sleep de deelvenstertab, de titelbalk of het gebied achter de deelvenstertab van het 
deelvenster Stalen boven op de pictogrammen van de deelvensters Penselen en 
Symbolen. Laat de muisknop los zodra u een blauwe rand rond om de deelvenster-
groep Penselen ziet.

Nu gaat u de deelvensters ordenen om meer ruimte in uw werkgebied te creëren.

11 Kies Essentiële onderdelen opnieuw instellen in de werkruimteschakelaar op de 
toepassingsbalk om er zeker van te zijn dat de standaardinstellingen van de deel-
vensters worden hersteld.

12 Klik op de dubbele pijl boven aan het koppelgebied om de deelvensters uit te vou-
wen. Klik op de deelvenstertab Kleurengids om er zeker van te zijn dat dit is ge-
selecteerd. Dubbelklik op de deelvenstertab om het deelvenster kleiner te maken. 
Dubbelklik nogmaals op de tab om het deelvenster te minimaliseren. Dit kunt u 
ook doen wanneer een deelvenster vrij zweeft (buiten het koppelgebied).
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)) Bij veel deelvensters hoeft u alleen maar tweemaal op de deelvenstertab te dubbelklikken 
om naar de volledige weergave van het deelvenster terug te keren. Als u daarna nog eenmaal 
dubbelklikt wordt het deelvenster volledig uitgevouwen.

)) In plaats van te dubbelklikken om de grootte van een deelvenster te wijzigen, kunt u klikken 
op het kleine pijlpictogram links van de deelvensternaam op de deelvenstertab, indien deze 
aanwezig is

13 Klik op de tab van het deelvenster Vormgeving om dat deelvenster uit te vouwen. 
Afhankelijk van uw beeldschermresolutie is het misschien al uitgevouwen.

Nu gaat u de grootte van een deelvenstergroep veranderen om het gemakkelijker te 
maken meer belangrijke deelvensters te zien.

14 Klik op de tab van het deelvenster Symbolen en 
sleep de scheidingslijn tussen de deelvenster-
groep Symbolen en de deelvenstergroep Lijn 
naar boven om de grootte van de groep te wijzi-
gen.

15 Kies Essentiële elementen opnieuw instellen in 
de werkruimteschakelaar op de toepassings-
balk.

)) Mogelijk kunt u de scheidingslijn niet ver slepen vanwege uw beeldschermgrootte, uw beeld-
schermresolutie en het aantal uitgevouwen deelvensters.

U gaat nu de deelvenstergroepen ordenen. Deelvenstergroepen kunnen gekoppeld of 
ontkoppeld zijn, en geordend worden in uitgevouwen of samengevouwen modus.

16 Kies Venster > Uitlijnen om de deelvenstergroep Uitlijnen te openen. Sleep de ti-
telbalk van de deelvenstergroep Uitlijnen naar de gekoppelde deelvensters aan de 
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rechterzijde van de werkruimte. Plaats de aanwijzer onder de groep waarvan het 
deelvenster Symbolen ( ) del uit maakt zodat er een enkele blauwe lijn verschijnt. 
Laat de muisknop los om een nieuwe groep in het koppelgebied te maken.

)) Als u een groep het koppelgebied binnensleept en op een bestaande groep neerzet, worden 
de twee groepen samengevoegd. Mocht dat per ongeluk gebeuren, herstel de werkruimte dan en 
open de deelvenstergroep opnieuw.

U gaat nu een deelvenster uit een groep naar een andere groep in de gekoppelde deel-
vensters slepen.

)) U kunt ook hele deelvenstergroepen in het koppelgebied anders ordenen door de dubbele 
grijze lijn aan de bovenzijde van elk deelvenster omhoog of omlaag te slepen.

17 Sleep het pictogram van het deelvenster Trans-
formeren ( ) naar boven totdat de muisaanwij-
zer net onder het pictogram van het deelvenster 
Kleur ( ) staat. Er verschijnt een blauwe lijn 
tussen het pictogram van het deelvenster Kleur 
en dat van het deelvenster Kleurengids, en de 
deelvenstergroep Kleur wordt blauw omlijnd. 
Laat de muisknop los.

U kunt sneller werken als u de deelvensters ordent 
in groepen die u logisch vindt.

Uw werkruimte opnieuw instellen en opslaan

U kunt uw deelvensters en het deelvenster Gereedschappen terugzetten op hun stan-
daardpositie, zoals u in de loop van deze les al diverse malen hebt gedaan. U kunt ook 
de positie van deelvensters opslaan door een werkruimte te maken zodat u altijd snel 
toegang hebt. Nu gaat u een werkruimte maken om een groep vaak gebruikte deelven-
sters direct te kunnen bereiken.

1 Kies Essentiële elementen opnieuw instellen in de werkruimteschakelaar in de Toe-
passingsbalk.

)) Deelvensters aan de rechterzijde van de werkruimte naast elkaar koppelen is een goede ma-
nier om ruimte te besparen. Een gekoppeld deelvenster kan ook worden samengevouwen en 
verkleind om nog meer ruimte te winnen.

2 Kies Venster > Pathfinder. Klik en sleep de tab van het deelvenster Pathfinder naar 
de rechterzijde van de werkruimte. Wanneer de aanwijzer bij de linkerrand van de 
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gekoppelde deelvensters bereikt, verschijnt er een blauwe lijn. Laat de muisknop los 
om het deelvenster te koppelen. Klik op de Sluitknop (X) in de rechter bovenhoek 
(Windows) of op de linkerbovenhoek (Mac OS) om de resterende deelvenstergroep 
te sluiten, die de deelvensters Uitlijnen en Transformeren bevat.

3 Kies Venster > Werkruimte > Nieuwe werkruimte. In het dialoogvenster Werk-
ruimte opslaan verandert u de naam in Navigatie. Klik dan op OK. De werkruimte 
met de naam Navigatie is nu in Illustrator opgeslagen totdat u die verwijdert.

4 Kies Venster > Werkruimte > Essentiële elementen en kies dan Venster > Werk-
ruimte > Essentiële elementen opnieuw instellen. U ziet dat de deelvensters te-
rugkeren naar hun standaardpositie. Schakel tussen de twee werkruimten met de 
opdracht Venster > Werkruimte en keer terug naar de werkruimte Essentiële ele-
menten voordat u met de volgende oefening begint.

)) Als u een opgeslagen werkruimte wilt verwijderen, kiest u Venster > Werkruimte > Werk-
ruimten beheren. Selecteer werkruimtenaam en klik op de knop Werkruimte verwijderen.

)) Als u een opgeslagen werkruimte wilt wijzigen, ordent u de deelvensters op de door u ge-
wenste manier. Vervolgens kiest u Venster > Werkruimte > Nieuwe werkruimte. In het dialoog-
venster Nieuwe werkruimte geeft u de werkruimte de oorspronkelijke naam. In het dialoog-
venster verschijnt de waarschuwing dat een bestaande werkruimte met dezelfde naam wordt 
overschreven als u op OK klikt. Klik op OK.

Deelvenstermenu’s gebruiken

De meeste deelvensters hebben een deelvenstermenu in de rechter bovenhoek. Wan-
neer u op die knop ( ) klikt, wordt een menu met extra opties voor het geselecteerde 
deelvenster geopend. Via het deelvenstermenu kunt u bovendien in enkele gevallen de 
deelvensterweergave wijzigen.

U gaat nu de weergave van het deelvenster Symbolen wijzigen via zijn deelvenster-
menu.
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1 Klik aan de rechterzijde van de werkruimte op het pictogram van het deelvenster 
Symbolen ( ). U kunt ook Venster > Symbolen kiezen om dit deelvenster weer te 
geven.

2 Klik in de rechter bovenhoek van het deelvenster Symbolen op de knop van het 
deelvenstermenu ( ).

3 Kies Kleine lijstweergave in het deelvenstermenu. 

Hierdoor worden de symboolnamen samen met miniaturen weergegeven. Aan-
gezien opdrachten in het deelvenstermenu uitsluitend betrekking hebben op het 
actieve deelvenster, wordt alleen de weergave van het deelvenster Symbolen beïn-
vloed.

4 Klik op de menuknop van het deelvenster Symbolen en kies Miniaturen om de 
oorspronkelijke weergave van de symbolen te herstellen. Klik op de tab van het 
deelvenster Symbolen om het deelvenster weer te verbergen. 

Behalve deelvenstermenu’s bieden ook contextgevoelige menu’s (snelmenu’s) op-
drachten die relevant zijn voor het actieve gereed-
schap, selectie of deelvenster.

5 Plaats de aanwijzer op het documentvenster of een 
deelvenster. Rechtsklik (Windows) of Ctrl+klik 
(Mac OS) om een contextmenu met specifieke op-
ties te openen.

Het contextgevoelige menu dat u hier ziet wordt 
weergegeven als u rechtsklikt (Windows) of 
Ctrl+klikt (Mac OS) op het tekengebied als er niets is 
geselecteerd.

)) Als u de aanwijzer op een deelvenster plaatst, zoals het deelvenster Stalen, en rechtsklikt 
(Windows) of Ctrl+klikt (Mac OS), kunt u een deelvenster of deelvenstergroep sluiten via het 
contextmenu dat verschijnt.
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De weergave van illustraties wijzigen
Wanneer u aan bestanden werkt, zult u het vergrotingsniveau van tijd tot tijd willen 
wijzigen en tussen tekengebieden willen navigeren. U kunt de weergave van een il-
lustratie regelen tussen 3,13 % en 6400 %. Het weergavepercentage wordt zowel naast 
de bestandsnaam in de titelbalk als in de linker benedenhoek van het documentvenster 
weergegeven. De weergavegereedschappen en -opdrachten hebben uitsluitend betrek-
king op de weergave van de illustratie, niet op de feitelijke afmetingen van de illustratie.

De weergaveopdrachten gebruiken

Wanneer u de weergave van een illustratie via het menu Weergave wilt vergroten of 
verkleinen, kunt u uit de volgende mogelijkheden kiezen:

•	 Kies Weergave > Inzoomen om de weergave van de illustratie brochure.ai te 
vergroten.

)) U kunt ook inzoomen met de sneltoets Ctrl++ (Windows) of Cmd++ (Mac OS).

•	 Kies Weergave > Uitzoomen om de weergave van de illustratie brochure.ai te 
verkleinen.

)) U kunt ook uitzoomen met de sneltoets Ctrl+- (Windows) of Cmd+- (Mac OS).

Steeds wanneer u een zoomoptie kiest, worden de afmetingen van de afbeelding op 
het dichtstbijzijnde vooringestelde zoomniveau ingesteld. U vindt de vooringestelde 
zoomniveaus in de linker benedenhoek van het documentvenster in een menu dat u 
opent door op de pijl-omlaag naast het percentage te klikken.

U kunt het menu Weergave ook gebruiken om een afbeelding op het actieve teken-
gebied op het scherm te laten passen, om alle tekengebieden in het weergavegebied te 
laten passen of om een afbeelding op ware grootte weer te geven.

1 Kies Weergave > Tekengebied passend in venster. In het venster wordt een verklein-
de weergave van het actieve tekengebied weergegeven.

)) Omdat het canvas (het gebied buiten de tekengebieden) 227 x 227 inch groot is, kunt u een 
illustratie gemakkelijk uit het zicht verliezen. Door Weergave > Tekengebied passend in venster 
te kiezen, of de sneltoets Ctrl+0 (Windows) of Command+0 (Mac OS) te gebruiken, wordt de 
afbeelding in het weergavegebied gecentreerd.

)) U kunt ook in het deelvenster Gereedschappen dubbelklikken op het gereedschap Handje 
om het actieve tekengebied te laten passen in het documentvenster.
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2 U geeft een afbeelding op ware grootte weer door Weer-
gave > Ware grootte te kiezen. 

De afbeelding wordt dan op 100% weergegeven. De feite-
lijke grootte van uw afbeelding bepaalt hoe veel ervan op 
100% het scherm kan worden weergegeven.

3 Kies Weergave > Alles passend in venster. 

Alle tekengebieden worden nu in het documentvenster 
weergegeven. Verderop in deze les wordt besproken hoe u 
door tekengebieden navigeert.

4 Kies Weergave > Tekengebied passend in venster voordat u aan het volgende onder-
deel begint.

)) Om een illustratie op 100% weer te geven kunt u ook dubbelklikken op het gereedschap Zoo-
men in het deelvenster Gereedschappen.

Het gereedschap Zoomen gebruiken

Behalve de opdrachten in het menu Weergave, kunt u het gereedschap Zoomen  
( ) gebruiken om de weergave van afbeeldingen te vergroten of te verkleinen met 
standaard weergaveniveaus. 

1 Selecteer het gereedschap Zoomen ( ) in het deelvenster Gereedschappen en ver-
plaats de aanwijzer naar het documentvenster. 

Midden in de vergrootglasaanwijzer ziet u een plusteken (+).

2 Plaats het zoomgereedschap midden in het tekengebied op de titeltekst Created 
with… en klik eenmaal. De afbeelding wordt vergroot weergegeven.

3 Klik nog tweemaal op dezelfde tekst. De weergave wordt weer vergroot en u ziet dat 
het gebied waar u op klikte is vergroot.

Nu gaat u de weergave van de illustratie verkleinen.

4 Plaats de aanwijzer, terwijl het zoomgereedschap nog steeds is geselecteerd, op de 
tekst Created with… en houd Alt (Windows) of Option (Mac OS) ingedrukt. In het 
zoomgereedschap verschijnt nu een minteken (-). Houd deze toets ingedrukt voor 
de volgende stap.

5 Terwijl u Alt/Option ingedrukt houdt, klikt u tweemaal op de illustratie. De weer-
gave van de illustratie wordt verkleind.

)) Het vergrotingspercentage wordt bepaald door de grootte van het selectiekader dat u met 
het zoomgereedschap sleept. Hoe kleiner de rechthoek, hoe sterker de vergroting.
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Inzoomen kunt u overigens veel gerichter doen door een selectiekader rond een spe-
cifiek gebied van uw afbeelding te slepen. Daarmee vergroot u alleen het geselecteerde 
gebied.

6 Kies Weergave > Tekengebied passend in venster.

7 Terwijl het zoomgereedschap is geselecteerd, klikt u en sleept een selectiekader 
rond om het logo Uncle Henry’s Farm in de rechter benedenhoek van het tekenge-
bied. Zodra u het selectiekader ziet rond het gebied waar u sleept, laat u de muis-
knop los. Het geselecteerde gebied is nu vergroot en vult het hele documentvenster.

8 Dubbelklik in het deelvenster Gereedschappen op het gereedschap Zoomen ( ) 
om het tekengebied passend te maken in het documentvenster.

Omdat het zoomgereedschap tijdens het bewerkingsproces veelvuldig wordt gebruikt 
om de weergave van een afbeelding te vergroten of te verkleinen, kunt u dit gereed-
schap te allen tijde via het toetsenbord selecteren zonder een ander gereedschap dat u 
op dat moment gebruikt te deselecteren.

9 Voordat u het zoomgereedschap via het toetsenbord gaat selecteren, selecteert u in 
het deelvenster Gereedschappen een willekeurig ander gereedschap. Verplaats de 
aanwijzer naar het documentvenster.

10 Houd nu Ctrl+spatiebalk (Windows) of Command+spatiebalk (Mac OS) ingedrukt 
om het zoomgereedschap te gebruiken. Klik of sleep om op een bepaald gebied van 
de afbeelding in te zoomen en laat de dan toetsen los.

)) In bepaalde versies van Mac OS worden de sneltoetsen van het zoomgereedschap (stap 10 
en 11) gebruikt om Spotlight of de Finder te openen. Schakel deze sneltoetsen uit of wijzig ze in 
Systeemvoorkeuren van Mac OS als u ze in Illustrator voor het zoomgereedschap wilt gebrui-
ken.

11 Om uit te zoomen via het toetsenbord houdt u Ctrl+Alt+spatiebalk (Windows) of 
Command+Alt+spatiebalk (Mac OS) ingedrukt. Klik op het betreffende gebied om 
de weergave van de afbeelding te verkleinen en laat dan de toetsen los.

12 Dubbelklik in het deelvenster Gereedschappen op het gereedschap Handje om het 
tekengebied in het documentvenster passend te maken.
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Door een document schuiven

Met het gereedschap Handje schuift u naar verschillende gebieden van een document. 
Met het handje kunt u het document verschuiven zoals u een blad papier op uw bureau 
verschuift.

1 Selecteer het gereedschap Handje ( ) in het deelvenster Gereedschappen.

2 Sleep in het documentvenster naar beneden. Terwijl u sleept, beweegt de illustratie 
mee met het handje.

Net als bij het zoomgereedschap ( ) kunt u het handje via het toetsenbord met een 
sneltoets selecteren zonder eerst het actieve gereedschap te deselecteren.

3 Klik in het deelvenster Gereedschappen op een willekeurig gereedschap, maar niet 
op het gereedschap Tekst ( ). Verplaats de aanwijzer naar het documentvenster.

4 Houd de spatiebalk ingedrukt om het gereedschap Handje via het toetsenbord te 
selecteren en sleep vervolgens om de illustratie weer te centreren in uw weergave.

5 Dubbelklik op het gereedschap Handje om het actieve tekengebied in het docu-
mentvenster te laten passen.

)) De sneltoets met de spatiebalk voor het gereedschap Handje werkt niet als het gereedschap 
Tekst actief is en u een tekstcursor hebt geplaatst.

Illustraties weergeven

Wanneer u een bestand opent, wordt dat automatisch in de voorvertoningmodus 
weergegeven. Deze modus toont hoe de illustratie zal worden afgedrukt. Bij grote of 
ingewikkelde illustraties zult u misschien alleen de omtrekken, of draadmodellen, van 
objecten in uw illustratie willen zien, zodat het scherm niet bij elke wijziging helemaal 
opnieuw moet worden getekend. Dit wordt de omtrekmodus genoemd. Omtrekmodus 
kan handig zijn bij het selecteren van objecten, zoals u zult zien in les 3.

1 Kies Weergave > Logo Zoom (onder aan het menu Weergave) om op een tevoren 
ingesteld gebied van de illustratie in te zoomen. Deze aangepaste weergave werd bij 
het document opgeslagen.

)) Om tijd te besparen wanneer u met grote of complexe documenten werkt, kunt u uw eigen 
aangepaste weergaven binnen een document maken om snel naar specifieke gebieden en ver-
grotingniveaus te kunnen schakelen. Stel de weergave in die u wilt opslaan en kies Weergave > 
Nieuwe weergave. Geef de weergave een naam en klik op OK. De weergave wordt bij het docu-
ment opgeslagen.
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2 Kies Weergave > Omtrek. 

Alleen de omtrekken van de objecten worden weergegeven. Gebruik deze weergave om 
objecten te vinden die in voorvertoningmodus wellicht niet zichtbaar zijn.

3 Kies Weergave > Voorvertoning om alle kenmerken van de afbeelding weer te geven.

Als u liever sneltoetsen gebruikt, kunt u met Ctrl+Y (Windows) of Command+Y (Mac 
OS) tussen de modi Voorvertoning en Omtrek schakelen.

4 Kies Weergave > Voorvertoning overdruk als u lijnen of vormen wilt bekijken die 
op overdruk zijn ingesteld.

Deze weergave is nuttig voor grafische vakmensen die moeten nagaan hoe inkten 
elkaar bij overdruk beïnvloeden. U zult in feite niet veel verandering in het logo zien 
wanneer u naar deze modus schakelt.

)) Wanneer u schakelt tussen weergavemodi, zal niet altijd onmiddellijk duidelijk zijn of on-
derdelen visueel zijn veranderd. In die gevallen kan in- of uitzoomen (Weergave > Inzoomen of 
Weergave > Uitzoomen) helpen.

5 Kies Weergave > Voorvertoning pixels als u wilt weten hoe de afbeelding er zal 
uitzien wanneer deze is gerasterd en op het beeldscherm in een webbrowser wordt 
bekeken. Kies Weergave > Voorvertoning pixels om pixelvoorvertoning te deselec-
teren.

Voorvertoningweergave Omtrekweergave Weergave  
Voorvertoning overdruk

Weergave  
Voorvertoning pixels

6 Kies Weergave > Tekengebied passend in venster om het hele actieve tekengebied 
weer te geven.

Navigeren door meerdere tekengebieden
In Illustrator kan een enkel bestand meerdere tekengebieden bevatten. Dit is een han-
dige manier om een document te maken dat uit meerdere pagina’s bestaat. U kunt 
bijvoorbeeld een brochure, een briefkaart en een visitekaartje in hetzelfde document 
maken. Door meerdere tekengebieden te maken kunt u gemakkelijk inhoud tussen 
onderdelen uitwisselen, pdf ’s van meerdere pagina’s maken en meerdere pagina’s af-
drukken.
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U kunt tekengebieden toevoegen wanneer u een Illustrator-document maakt door 
Bestand > Nieuw te kiezen. Maar u kunt ook tekengebieden toevoegen of verwijderen 
nadat u het document hebt gemaakt. In dat geval gebruikt u het gereedschap Tekenge-
bied uit het deelvenster Gereedschappen. 

Nu leert u hoe u efficiënt navigeert door een document met meerdere tekengebieden.

1 Kies het gereedschap Selecteren ( ) in het deelvenster Gereedschappen.

2 Kies Weergave > Alles passend in venster. U ziet dat dit document twee tekengebie-
den bevat.

U mag de tekengebieden in een document 
rangschikken in elke gewenste volgorde, 
richting (stand) en tekengebiedgrootte – ze 
mogen elkaar zelfs overlappen. Stel dat u een 
brochure van vier pagina’s wilt maken. U 
kunt dan voor elke pagina van de brochure 
een afzonderlijk tekengebied maken die 
allemaal dezelfde afmetingen en stand heb-
ben. U kunt ze horizontaal, verticaal of nog 
anders ordenen.

Het document brochure.ai bevat twee tekengebieden, namelijk de voor- en achter-
zijde van een kleurenbrochure.

3 Druk op Ctrl+- (Windows) of Command+- (Mac OS) totdat u in de linker boven-
hoek van het canvas het logo kunt zien dat buiten de tekengebieden ligt.

4 Kies Weergave > Tekengebied passend in venster. 

Deze opdracht past het huidige actieve tekengebied in het venster. Het menu Na-
vigatie tekengebied in de linkerbenedenhoek van het documentvenster geeft aan 
welk tekengebied actief is.

5 Kies 2 in het menu Navigatie tekengebied. In het 
documentvenster verschijnt de achterzijde van de 
brochure.

6 Kies Weergave > Uitzoomen. U ziet dat op het hui-
dige actieve tekengebied wordt uitgezoomd.

)) Lees meer over werken met tekengebieden in les 4.

Links en rechts van het menu Navigatie tekengebied ziet u pijltjes. Deze kunt u ge-
bruiken om te navigeren naar het eerste ( ), vorige ( ), volgende ( ) en laatste ( ) 
tekengebied.
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7 Klik op de navigatieknop Vorige om het vorige tekengebied 
(tekengebied 1) in het documentvenster weer te geven.

)) Aangezien dit document slechts twee tekengebieden bevat, had u in deze stap ook op de 
knop Eerste ( ) kunnen klikken.

8 Kies Weergave > Tekengebied passend in venster om ervoor te zorgen dat tekenge-
bied 1 in het documentvenster past.

U kunt ook het deelvenster Tekengebieden gebruiken om door meerdere tekengebie-
den te navigeren. U gaat nu het deelvenster Tekengebied openen en door het document 
navigeren.

9 Kies Essentiële onderdelen opnieuw instellen in de werkruimteschakelaar van de 
toepassingsbalk om de werkruimte Essentiële onderdelen te herstellen.

10 Kies Venster > Tekengebieden om het deelvenster Tekengebieden aan de rechter-
zijde van de werkruimte uit te vouwen.

In het deelvenster Tekengebieden worden alle tekengebieden van het document ver-
meld. In dit deelvenster kunt u navigeren tussen tekengebieden, de naam van tekenge-
bieden wijzigen, tekengebieden toevoegen of verwijderen en tekengebiedinstellingen 
bewerken.

U gaat nu dit deelvenster gebruiken om door het document te navigeren.

11 Dubbelklik in het deelvenster Te-
kengebieden op het getal 2. Daarmee 
maakt u tekengebied 2 passend in het 
documentvenster.

12 Kies Weergave > Inzoomen om op 
het tweede tekengebied in te zoomen.

13 Dubbelklik op de 1 links van Art-
board 1 in het deelvenster Tekenge-
bieden om het eerste tekengebied in 
het documentvenster weer te geven.

Wanneer u dubbelklikt om naar een 
tekengebied te navigeren, wordt dat tekengebied passend weergegeven in het docu-
mentvenster.

14 Klik in het koppelgebied op het pictogram van het deelvenster Tekengebieden ( ) 
om dit deelvenster samen te vouwen.

)) Door in het deelvenster Tekengebieden te dubbelklikken op de tekengebiednaam kunt u de 
naam van het tekengebied veranderen. Door te klikken op het tekengebiedpictogram ( ) rechts 
van de tekengebiednaam in het deelvenster kunt u tekengebiedopties bewerken.
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Overzicht van het tekengebied
Tekengebieden zijn de gebieden die afdrukbare illustraties kunnen bevatten 

(net als pagina’s in Adobe InDesign). U kunt tekengebieden gebruiken als 

snijgebieden voor afdruk- of plaatsingsdoeleinden. Het is handig om meerdere 

tekengebieden te hebben voor het maken van bijvoorbeeld pdf’s met meerdere 

pagina’s, afgedrukte pagina’s van verschillende grootte of met verschillende 

elementen, onafhankelijke elementen voor websites, videostoryboards of 

afzonderlijke items voor animatie in Adobe Flash of After Effects.

A.  Het afdrukbare gebied wordt begrensd door de binnenste stippellijnen en 
is het gedeelte van de pagina dat door de printer kan worden bedrukt. Veel 
printers kunnen niet tot de rand van het papier afdrukken. Laat u niet in ver-
warring brengen door wat als niet-afdrukbaar wordt beschouwd.

B.  Het niet-afdrukbare gebied is het gebied tussen de twee stippellijnen. In 
het voorbeeld ziet u het niet-afdrukbare gebied van een A4-pagina voor een 
standaard laserprinter. Wat afdrukbaar en niet afdrukbaar is, wordt bepaald 
door de printer die in het dialoogvenster Afdrukken is geselecteerd.

C.  De rand van de pagina wordt aangegeven door de buitenste stippellijn.

D.  Het tekengebied wordt begrensd door ononderbroken lijnen en geeft het 
volledige gebied aan dat afdrukbare illustraties kan bevatten. 

E.  Het afloopgebied is het gedeelte van de illustratie dat buiten het omslui-
tende kader van het afdrukgebied of buiten het bijsnijgebied en de snijte-
kens valt. U kunt een afloopgebied in uw illustratie als een soort foutmarge 
opnemen, om er zeker van de zijn dat de inkt tot de rand van de pagina 
loopt nadat de pagina is bijgesneden.

F.  Canvas is het gebied buiten het tekengebied dat tot de rand van het ven-
ster van 227 x 227 inch doorloopt. Objecten die op het canvas zijn geplaatst, 
zijn op het scherm zichtbaar maar worden niet afgedrukt.

A B C D E F

A. Afdrukbaar gebied 

B. Niet-afdrukbaar gebied 

C. Rand van de pagina 

D. Tekengebied 

E. Afloopgebied 

F. Canvas
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)) Afhankelijk van de afmetingen van de tekengebieden kan een document maximaal 100 
tekengebieden bevatten. U kunt het aantal tekengebieden opgeven wanneer u een document 
maakt, maar u kunt ook naderhand tekengebieden toevoegen of verwijderen terwijl u aan het 
document werkt. U kunt tekengebieden van verschillende afmetingen maken en hun afmetin-
gen wijzigen met het gereedschap Tekengebied. U mag tekengebieden op het scherm plaatsen 
waar u maar wilt; ze mogen elkaar zelfs overlappen.

Het deelvenster Navigator gebruiken
Ook in het deelvenster Navigator kunt u navigeren door een document dat een of 
meerdere tekengebieden bevat. Dit is handig wanneer u alle tekengebieden van een 
document in één venster wilt zien en inhoud in een van deze tekengebieden in inge-
zoomde weergave wilt bewerken.

1 Kies Venster > Navigator om het deelvenster Navigator te openen. Het deelvenster 
zweeft vrij in het werkgebied.

2 Sleep de schuifknop in het deelvenster Navigator naar links tot ongeveer 50% om 
de weergave te verkleinen. Terwijl u de schuifknop versleept, wordt het rode vak 
(het voorvertoningsgebied) in het Navigator-venster groter, dat het weergegeven 
documentgebied aanduidt. Afhankelijk van het zoompercentage ziet u het voorver-
toningsgebied misschien niet, maar dat komt nog.

)) Wanneer u de schuifknop in het deelvenster Navigator versleept, verspringt de weergave 
soms naar een standaardwaarde. Om nauwkeuriger te zoomen typt u een waarde in de linker 
benedenhoek van het deelvenster Navigator.

3 Klik in de rechter benedenhoek van het deelvenster Navigator een paar keer op het 
grootste bergpictogram ( ) om op de brochure in te zoomen, totdat het percen-
tage in het deelvenster Navigator ongeveer 150% aangeeft.
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4 Plaats de aanwijzer binnen het voorvertoningsgebied (het rode vak) in het deelven-
ster Navigator. De aanwijzer verandert in een handje ( ).

5 Sleep met het handje in het voorvertoningsgebied van het deelvenster Navigator 
om naar verschillende delen van de afbeelding te schuiven. Sleep de rode rechthoek 
over het logo in de rechter benedenhoek van de brochure.

)) Het percentage en de rode rechthoek in uw deelvenster Navigator kunnen er anders uitzien, 
maar dat is prima.

6 Plaats de aanwijzer in het deelvenster Navigator buiten de rode rechthoek en klik. 
Daarmee verplaatst u de rechthoek naar een ander gebied van de illustratie in het 
documentvenster.

)) Als u in het deelvenstermenu Navigator de optie Deelvensteropties kiest, kunt u het deelven-
ster Navigator aanpassen. U kunt bijvoorbeeld de kleur van het weergavevak wijzigen.

7 Kies Weergave > Tekengebied passend in venster.

8 Deselecteer Alleen inhoud van tekengebied weergeven 
in het deelvenstermenu Navigator ( ). Alle onder-
delen die zich op het canvas bevinden worden nu ook 
zichtbaar. Op het canvas ziet u het groene logo.

)) Misschien moet u de schuifknop in het deelvenster Navigator bijstellen om het logo in het 
voorvertoningsgebied te kunnen zien.

9 Sluit de deelvenstergroep Navigator door op de Sluitknop (X) in de rechter boven-
hoek (Windows) of de linker bovenhoek (Mac OS) te klikken.
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Werken met linialen

Linialen, die standaard in elk document worden weergegeven, helpen u om objecten 
in een document nauwkeurig te plaatsen en te meten. In elk documentvenster ziet u 
aan de bovenzijde een horizontale liniaal en aan de linkerzijde een verticale liniaal. De 
plek waar de 0 op elke liniaal wordt weergegeven, wordt de oorsprong van de liniaal 
genoemd.

U gaat de linialen in- en uitschakelen en onderzoeken waar de liniaaloorsprong zich 
op elk tekengebied bevindt.

1 Kies Weergave > Linialen > Linialen verbergen om de linialen te verbergen.

2 Kies Weergave > Linialen > Linialen tonen om ze weer zichtbaar te maken.

U ziet dat de 0 van de horizontale liniaal overeenkomt met de linkerrand van het 
eerste tekengebied en dat de 0 van de verticale liniaal (aan de linkerzijde van het docu-
mentvenster) is uitgelijnd op de bovenrand van het tekengebied.

3 Navigeer naar het tweede tekengebied door in het menu Navigatie tekengebied 2 te 
kiezen.

U ziet dat de linialen in de linker bovenhoek van dit tweede tekengebied ook bij 0 be-
ginnen. Elk tekengebied heeft zijn eigen liniaalsysteem, waarbij de 0 van de verticale 
en horizontale liniaal in de linkerbovenhoek van elk tekengebied beginnen. In hoofd-
stuk 4, ‘Objecten transformeren’, wordt besproken hoe u het nulpunt en andere liniaal-
opties kunt wijzigen. 

4 Navigeer terug naar het eerste tekengebied door 1 in het menu Navigatie tekenge-
bied te kiezen.
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Meerdere documenten ordenen

Wanneer u meer dan één Illustrator-bestand opent, heeft elk documentvenster zijn 
eigen tab. U kunt de geopende documenten op verschillende manieren ordenen, zoals 
naast elkaar wanneer u onderdelen wilt vergelijken of gemakkelijk naar een andere 
document wilt kunnen slepen. Ook via het venster Documenten ordenen kunt u uw 
geopende documenten snel op verschillende manieren weergeven.

U gaat nu meerdere documenten openen.

1 Kies Bestand > Openen en Shift+klik in de map Lessons/Lesson01 op uw harde 
schijf op de bestanden L1start_2.ai en L1start_3.ai om ze te selecteren. Klik op 
Openen om beide bestanden tegelijk te openen.

U hebt nu drie geopende Illustrator-bestanden: brochure.ai, L1start_2.ai en L1start_3.
ai. Elk bestand heeft zijn eigen tab aan de bovenzijde van het documentvenster Deze 
documenten worden als een groep documentvensters beschouwd. Om geopende be-
standen verder te ordenen kunt u verscheidene documentgroepen maken met docu-
menten die bij elkaar horen.

2 Klik op de tab van het document brochure.ai om het documentvenster brochure.ai 
weer te geven.

3 Klik en sleep de documenttab van brochure.ai naar rechts, zodat de tab tussen de 
tabs van de L1start_1.ai en L1start_3.ai staat.

)) Misschien staan uw tabs in een iets andere volgorde. Dat is prima. Let erop dat u direct naar 
rechts sleept, want anders ontkoppelt u mogelijk het documentvenster, waardoor u een nieuwe 
groep maakt. Kies in dat geval Venster > Ordenen > Alle vensters samenvoegen.

Door de documenttabs te verslepen wijzigt u de volgorde van de documenten. Dat kan 
handig zijn als u de documentsneltoetsen gebruik om naar het volgende of vorige do-
cument te navigeren.

)) U kunt schakelen tussen geopende documenten met de sneltoetsen Ctrl+F6 (volgende do-
cument), Ctrl+Shift+F6 (vorige document) (Windows) of Cmd+~ (volgende document), 
Cmd+Shift+~ (vorige document) (Mac OS).

4 Versleep de documenttabs in deze volgorde, van links naar rechts: brochure.ai, 
L1start_2.ai, L1start_3.ai.
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Deze drie documenten zijn versies van marketingonderdelen. Om ze allemaal tegelij-
kertijd te kunnen zien kunt u de documentvensters naast elkaar of trapsgewijs orde-
nen. Bij een trapsgewijze ordening kunt u verschillende documentgroepen stapelen 
(zie de volgende paragraaf), terwijl bij een ordening naast elkaar verscheidene docu-
mentvensters tegelijk zichtbaar zijn.

U gaat de geopende documenten naast elkaar schikken, zodat u ze allemaal tegelijk 
kunt zien. 

5 Op Mac OS (Windows-gebruikers kunnen verder gaan met de volgende stap) kiest 
u Venster > Toepassingskader. Klik dan op de groene knop in de linker bovenhoek 
van het toepassingsvenster zodat dit zo goed mogelijk past.

Via het toepassingskader kunnen Mac OS-gebruikers alle werkruimteonderdelen in 
één geïntegreerd venster onderbrengen, net zoals dat in Windows werkt. Als u het toe-
passingskader verplaatst of vergroot of verkleint, passen de onderdelen zich aan zodat 
ze elkaar niet overlappen.

6 Kies Venster > Ordenen > Naast elkaar.

Alle drie de documentvensters worden in een patroon geordend.

7 Klik in elk van de documentvensters om de documenten te activeren. Kies Weerga-
ve > Tekengebied passend in venster voor elk van de documenten. Let er bovendien 
op dat van elk document tekengebied 1 in het documentvenster wordt getoond.

)) Misschien staan uw documenten in een andere volgorde naast elkaar. Dat is ook goed.
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Wellicht is het in deze rangschikking nodig om de scheidslijnen tussen elk van de do-
cumentvensters te verslepen om een groter of kleiner gedeelte van een bepaald docu-
ment zichtbaar te maken. Dat is handig wanneer u objecten naar een ander document 
wilt slepen om ze te kopiëren.

8 Klik in het documentvenster L1start_3.ai. Klik met het gereedschap Selecteren, 
sleep het wagenwiel (in het tekengebied achter de pompoenen) naar het document-
venster L1start_2.ai en laat de muisknop los. Daarmee kopieert u het onderdeel van 
L1start_3.ai naar L1start_2.ai.

)) Nadat u de inhoud in stap 8 hebt versleept, ziet u dat er op de documenttab van L1start_2.
ai rechts van de bestandsnaam een sterretje staat. Dat geeft aan dat het bestand moet worden 
opgeslagen.

)) Wanneer u in deze vensterschikking inhoud tussen documenten versleept, wordt er een 
plusteken (+) bij de muisaanwijzer weergegeven (zie onderstaande afbeelding).

Om de schikking van de naast elkaar geplaatste vensters te wijzigen kunt u document-
tabs verslepen, maar dat wordt al gauw omslachtig. Via het venster Documenten orde-
nen kunt u documenten snel op gevarieerde manie-
ren weergeven.

9 Klik op de toepassingsbalk op de knop Docu-
menten ordenen ( ) om het venster Documen-
ten ordenen te openen. Klik op de knop Alles 
onder elkaar ( ) om de documenten naast 
elkaar weer te geven.
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)) Op de Mac staat de menubalk boven de toepassingsbalk. Afhankelijk van de resolutie van 
uw beeldscherm worden de Windows-menu’s mogelijk in de toepassingsbalk weergegeven.

10 Op de toepassingsbalk klikt u op de knop Documenten ordenen ( ) om het ven-
ster Documenten ordenen weer te openen. Klik in het venster Documenten orde-
nen op de knop 2 up (verticaal) ( ).

U ziet dat twee van de documenten als tabs in een van de deelvensters worden weerge-
geven.

11 Klik op de tab L1start_2.ai en daarna op de sluitknop (X) op de documenttab 
L1start_2.ai om het document te sluiten. Als er een dialoogvenster verschijnt met 
de vraag of u het document wilt opslaan, klikt u op Nee (Windows) of Niet opslaan 
(Mac OS).

12 Klik in de toepassingsbalk op de knop Documenten ordenen ( ) en klik in het 
venster Documenten ordenen op de knop Alles samenvoegen ( ). De twee docu-
menten worden weer als tabs in dezelfde groep weergegeven. Houd de documenten 
brochure.ai en L1start_3.ai geopend.

)) U kunt ook Venster > Ordenen > Alle vensters samenvoegen kiezen om de twee documenten 
weer als tabs in dezelfde groep te plaatsen.

Documentgroepen onderzoeken

In Illustrator worden geopende documenten standaard als tabs in één venstergroep ge-
ordend. U kunt echter meerdere groepen maken om gemakkelijker te kunnen navige-
ren en bestanden tijdelijk aan elkaar koppelen. Dat kan handig zijn als u aan een groot 
project werkt waarbij u meerdere onderdelen moet maken en bewerken. Gegroepeerde 
documenten kunt u per groep laten zweven, los van het toepassingsvenster (Windows) 
of het scherm (Mac OS). 

U gaat nu twee groepen bestanden maken en ermee werken.

1 Klik op de tab van het bestand L1start_3.ai.

2 Kies Venster > Ordenen > Alles zweven in vensters. Daarmee maakt u afzonderlij-
ke groepen van alle geopende bestanden. Standaard worden de groepen trapsgewijs 
geordend.

3 Klik op de titelbalk van brochure.ai. Merk op dat L1start_3.ai niet zichtbaar is. 
L1start_3.ai bevindt zich nu achter brochure.ai. 
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4 Kies Bestand > Openen en selecteer het bestand L1start_2.ai in de map Lessons/
Lesson01 op uw harde schijf. Klik op Openen. Het zojuist geopende document 
wordt als documenttab toegevoegd aan de groep die brochure.ai bevat.

)) Wanneer u een document opent of een nieuw document maakt, wordt dat document aan de 
huidige geselecteerde groep toegevoegd.

5 Kies Venster > Ordenen > Trapsgewijs om beide groepen zichtbaar te maken.

6 Klik in de rechter bovenhoek (Windows) of de linker bovenhoek (Mac OS) op de 
knop Minimaliseren van de groep L1start_3.ai. 

)) Als u de groep L1start_3.ai niet kunt selecteren, kiest u Venster > L1start_3.ai onder in het 
menu Venster.

7 Kies Venster > L1start_3.ai om het document weer weer te geven.

8 Klik op het sluitvak (Windows) of op de sluitknop (Mac OS) om de groep 
L1start_3.ai te sluiten. Als er een dialoogvenster verschijnt met de vraag of u het 
document wilt opslaan, klikt u op Nee (Windows) of Niet opslaan (Mac OS).

9 Sleep de documenttab van L1start_2.ai omlaag totdat het document vrij lijkt te 
zweven. Dit is een alternatieve manier om een zwevende groep documenten te ma-
ken.

10 Sluit het bestand L1start_2.ai en laat brochure.ai geopend. Als er een dialoogven-
ster verschijnt met de vraag of u het document wilt opslaan, klikt u op Nee (Win-
dows) of Niet opslaan (Mac OS).
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11 Kies in Windows (Mac-gebruikers kunnen met de volgende stap verder gaan) Ven-
ster > Ordenen > Alle vensters samenvoegen.

12 Kies in Mac OS Venster > Toepassingskader om het toepassingsframe te deselecte-
ren. 

13 Kies Weergave > Tekengebied passend in venster om het eerste tekengebied van 
brochure.ai in het documentvenster te laten passen.

14 Kies Bestand > Sluiten om het document te sluiten zonder het op te slaan.

Hulp bij het gebruik van Illustrator

Ga naar de website van Adobe als u volledige en bijgewerkte informatie wilt hebben 
over het gebruik van deelvensters, gereedschappen en andere functies van Illustrator. 
Kies Help > Illustrator Help en u wordt verbonden met de website Adobe Community 
Help, waar u helponderwerpen en ondersteunende documenten kunt opzoeken. Ook 
treft u er links aan naar andere websites die voor Illustrator-gebruikers relevant zijn. 

Community Help brengt actieve gebruikers van Adobe-producten, leden van het 
Adobe-productteam, auteurs en experts samen om u de nuttigste, meest relevante en 
meest recente informatie over Adobe-producten te geven. Als u Help > Illustrator Help 
kiest, kunt u ook een PDF downloaden met de inhoud van Illustrator Help door op de 
downloadknop te klikken.

Voor aanvullende bronnen, zoals tips en technieken en de meest recente productinfor-
matie, gaat u naar de Illustrator Help-pagina: helpx.adobe.nl/illustrator.html.



Herhalingsvragen
1 Beschrijf twee manieren om de weergave van een document te wijzigen.

2 Hoe selecteert u gereedschappen in Illustrator?

3 Beschrijf drie manieren om in Illustrator tussen tekengebieden te navigeren.

4 Hoe slaat u uw voorkeuren voor deelvensterlocaties en de zichtbaarheid van 
deelvensters op?

5 Beschrijf waarom het handig kan zijn om documentvensters te ordenen.

Antwoorden op herhalingsvragen
1 U kunt in het menu Weergave opdrachten kiezen om op een document in 

of uit te zoomen of om het document op het scherm passend te maken. U 
kunt eveneens het gereedschap Zoomen in het deelvenster Gereedschappen 
gebruiken en vervolgens op een document klikken of over het tekengebied 
slepen om de weergave van illustraties te vergroten of te verkleinen. Daar-
naast kunt u sneltoetsen gebruiken om de weergave van een afbeelding te 
vergroten of te verkleinen. Ook via het deelvenster Navigator kunt u door een 
afbeelding schuiven en de weergavegrootte wijzigen zonder het document-
venster te gebruiken.

2 U selecteert een gereedschap door in het deelvenster Gereedschappen op het 
desbetreffende gereedschap te klikken of de bijbehorende sneltoets op het 
toetsenbord in te drukken. Zo kunt u de V op het toetsenbord indrukken om 
het gereedschap Selecteren te selecteren. Een geselecteerd gereedschap blijft 
actief totdat u op een ander gereedschap klikt.

3 U kunt het nummer van het tekengebied kiezen in het menu Navigatie te-
kengebied in de linker benedenhoek van het documentvenster. U kunt van 
de pijltjes in de linker benedenhoek van het documentvenster gebruikmaken 
om naar het eerste, vorige, volgende en laatste tekengebied over te schakelen. 
U kunt in het deelvenster Navigator het rode voorvertoningsvak verslepen 
om tussen tekengebieden te navigeren.

4 Kies Venster > Werkruimte > Werkruimte opslaan om zelf aangepaste wer-
kruimten te maken en gewenste besturingselementen gemakkelijker te kun-
nen vinden.

5 Via het venster Documentvenster ordenen kunt u documentgroepen traps-
gewijs of naast elkaar weergeven. Dat kan handig zijn als u aan meerdere 
Illustrator-bestanden tegelijk werkt en u onderdelen wilt vergelijken of naar 
andere vensters wilt kopiëren.




